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LIETU PARAUGSARAKSTS
	Lietas indekss
	Darbības virziena un lietas nosaukums
	Glabāšanas termiņš


	Piezīmes



	1
	2
	3
	4

	
	1. VADĪBA


	
	

	1 – 1
	Ministriju instrukcijas, ieteikumi u.c. dokumenti (kopijas) 
	Līdz beidzas pielietojuma nepieciešamība
	

	1 – 2
	Pašvaldības lēmumi, rīkojumi bāriņtiesas pamatdarbības jautājumos, bāriņtiesas nolikums (kopijas, noraksti, izraksti) 
	Līdz beidzas pielietojuma nepieciešamība
	Turpināma lieta

	1 – 3
	Pašvaldības lēmumu, rīkojumu bāriņtiesas pamatdarbības jautājumos, bāriņtiesas nolikuma reģistrācijas žurnāls 
	Pastāvīgi
	

	1 – 4
	Lietu alfabētiskais reģistrs
	Pastāvīgi
	Saskaņā ar Ministru kabineta 2006.gada 19.decembra noteikumu Nr.1037 „Bāriņtiesas darbības noteikumi” 23.punktu 

	1 – 5
	Bāriņtiesas sēžu protokoli 
	Pastāvīgi 


	Personas lietā glabājas apliecināta kopija vai noraksts

	1- 6
	Bāriņtiesas priekšsēdētāja, bāriņtiesas priekšsēdētāja vietnieka vai bāriņtiesas locekļa vienpersoniski pieņemtie lēmumi un bāriņtiesas lēmumi 
	Pastāvīgi
	Personas lietā glabājas apliecināta kopija vai noraksts

	1 – 6.1
	Bāriņtiesas lēmumi adopcijas lietās
	Pastāvīgi
	Personas lietā glabājas apliecināta kopija vai noraksts

	1 – 7
	Bāriņtiesas priekšsēdētāja, bāriņtiesas priekšsēdētāja vietnieka vai bāriņtiesas locekļa  vienpersoniski pieņemto lēmumu un bāriņtiesas lēmumu reģistrācijas žurnāls 
	Pastāvīgi 
	

	1 – 7.1
	Bāriņtiesas lēmumu adopcijas lietās reģistrācijas žurnāls
	Pastāvīgi
	

	1 - 8
	Bāriņtiesas priekšsēdētāja rīkojumi pamatdarbības jautājumos 
	Pastāvīgi 
	

	1 - 9
	Bāriņtiesas priekšsēdētāja rīkojumu 
pamatdarbības jautājumos reģistrācijas žurnāls
	Pastāvīgi
	

	1 - 10
	Bāriņtiesas sapulču protokoli darba organizācijas jautājumos 
	2 gadi EK
	

	1 - 11
	Bāriņtiesas lietu pieņemšanas - nodošanas akti
	Pastāvīgi 
	

	1 - 12
	Valsts statistikas pārskati par bāriņtiesas darbu
	Pastāvīgi
	

	1 - 13
	Sarakste ar ministrijām pamatdarbības jautājumos
	Pastāvīgi
	

	1 - 14
	Sarakste ar juridiskām personām bāriņtiesas kompetences jautājumos
	5 gadi
	

	1 - 15
	Sarakste ar fiziskām personām bāriņtiesas kompetences jautājumos
	5 gadi 
	

	1 - 16
	Iesniegumi, to izskatīšanas un izpildes dokumenti bāriņtiesas kompetences jautājumos 
	2 gadi
	

	1 - 17
	Iesniegumu, to izskatīšanas un izpildes dokumentu bāriņtiesas  kompetences jautājumos reģistrācijas žurnāls 
	2 gadi
pēc pēdējā ieraksta
	

	1 - 18
	Saņemtās korespondences reģistrācijas žurnāls 
                                      Manuāli

                                      Elektroniski
	10 gadi

Pastāvīgi


	

	1 - 19
	Nosūtītās korespondences reģistrācijas žurnāls
                                     Manuāli

                                     Elektroniski


	10 gadi
Pastāvīgi
	

	1 - 20
	Akti par bāriņtiesas darba pārbaudes rezultātiem 
	10 gadi
	

	1 - 21
	Bāriņtiesas lietu saraksts
	10 gadi pēc dokumentu sakārtošanas 
	

	1 - 22
	Zīmogu un spiedogu paraugu reģistrācijas žurnāls
	Pastāvīgi
	

	1 - 23
	Izsniegtās pilnvaras bāriņtiesas darba organizācijas jautājumos
	5 gadi
pēc pilnvaras darbības beigām
	

	1 - 24
	Faksi, elektroniskās pasta vēstules 
	Atbilstoši faksā, elektroniskā pasta vēstulē ietvertās informācijas glabāšanas termiņam
	Oriģināli
attiecīgajās lietās

	1 - 25
	Akti par zīmogu un spiedogu iznīcināšanu
	Pastāvīgi
	

	1 - 26
	
	
	


2. vecāku un bērnu personiskās un mantiskās attiecības

	2 - 1
	Lietas par bērna vārda, uzvārda un tautības ieraksta maiņu, ja vecāki par to nevar vienoties vai ja vecāki kopīgi pārstāv bērna personiskās intereses, bet viens no viņiem nav sasniedzams
	pastāvīgi
	

	2 - 2
	Lietu par bērna vārda, uzvārda, tautības ieraksta maiņu reģistrācijas žurnāls
	Pastāvīgi
	

	2 - 3
	Lietas par atļaujas došanu stāties laulībā pirms 18 gadu vecuma sasniegšanas
	5 gadi
pēc bērna pilngadības sasniegšanas
	

	2 - 4
	Lietu par atļaujas došanu stāties laulībā pirms 18 gadu vecuma sasniegšanas reģistrācijas žurnāls
	10 gadi
pēc pēdējā ieraksta
	

	2 - 5
	Lietas par vecāku domstarpībām bērnu audzināšanas jautājumos
	5 gadi
pēc bērna pilngadības sasniegšanas
	Atlasot iznīcināšanai,

1% lietu atstāt pastāvīgā glabāšanā

	2 - 6
	Lietu par vecāku domstarpībām bērnu audzināšanas jautājumos reģistrācijas žurnāls
	10 gadi 

pēc pēdējā ieraksta
	

	2 - 7
	Vecāku paziņojumi par stāšanos jaunā laulībā, ja viens no vecākiem ir miris vai ja bērns atrodas vecāka atsevišķā aizgādībā
	5 gadi
	

	2 - 8
	Vecāku paziņojumu par stāšanos jaunā laulībā, ja viens no vecākiem ir miris vai ja bērns atrodas vecāka atsevišķā aizgādībā, reģistrācijas žurnāls
	5 gadi
pēc pēdējā ieraksta
	

	2 - 9
	Lietas par bērna mantas pārvaldīšanuldantas p



















































































































	15 gadi pēc bērna pilngadības sasniegšanas
	

	2 - 10
	Lietu par bērna mantas pārvaldīšanu reģistrācijas žurnāls
	Pastāvīgi
	

	2 - 11
	Lietas par atļaujas došanu bērnam šķērsot valsts robežu, ja viens vecāks ir ārzemnieks un nav sasniedzams vai atsakās dot piekrišanu  
	3 gadi
	

	2 - 12
	Lietu par atļaujas došanu bērnam šķērsot valsts robežu, ja viens vecāks ir ārzemnieks un nav sasniedzams vai atsakās dot piekrišanu reģistrācijas žurnāls  
	3 gadi
pēc pēdējā ieraksta
	

	2 - 13
	
	
	


3. BĒRNA APRŪPES UN Aizgādības tiesību ATŅEMŠANA un atjaunošana

	3 - 1
	Lietas par valsts sociālo pabalstu, atbalstu ar celiakiju slimiem bērniem, kuriem nav noteikta invaliditāte, un apgādnieka zaudējuma pensijas izmaksas pārtraukšanu vai atjaunošanu 
	5 gadi 
	

	3 - 2
	Lietu par valsts sociālo pabalstu, atbalstu ar celiakiju slimiem bērniem, kuriem nav noteikta invaliditāte, un apgādnieka zaudējuma pensijas izmaksas pārtraukšanu vai atjaunošanu reģistrācijas žurnāls
	5 gadi
pēc pēdējā ieraksta
	

	3 - 3
	Lietas par pilngadības piešķiršanu pirms 18 gadu vecuma sasniegšanas
	5 gadi
	

	3 - 4
	Lietu par pilngadības piešķiršanu pirms 18 gadu vecuma sasniegšanas reģistrācijas žurnāls
	10 gadi
pēc pēdējā

ieraksta
	

	3 - 5
	Lietas par bērna aprūpes tiesību atņemšanu un atjaunošanu, par prasības sniegšanu tiesā par aizgādības tiesību atņemšanu un atjaunošanu


	5 gadi pēc bērna pilngadības sasniegšanas
	Atlasot iznīcināšanai, 1% lietu atstāt pastāvīgā glabāšanā

	3 - 6
	Aprūpes un aizgādības tiesību atņemšanas un aprūpes un aizgādības tiesību atjaunošanas lietu reģistrs

	Pastāvīgi
	Saskaņā ar Ministru kabineta 2006.gada 19.decembra noteikumu Nr.1037 „Bāriņtiesas darbības noteikumi” 18.punktu

	3 - 7
	Lietas un lēmumi (atzinumi) pēc tiesas pieprasījuma (atsevišķā aizgādība, aizgādības tiesību atņemšana pēc personas prasības, saskarsmes tiesības u.c.)
	5 gadi
pēc bērna pilngadības sasniegšanas
	

	3 - 8
	Pēc tiesas pieprasījuma pieņemto lēmumu un lietu reģistrācijas žurnāls
	10 gadi
pēc pēdējā

ieraksta
	

	3 – 9
	
	
	


4. ADOPCIJA

	4 - 1
	Adopcijas lietas
	Pastāvīgi 
	

	4 - 2
	Adopcijas lietu reģistrs
	Pastāvīgi 
	Saskaņā ar Ministru kabineta 2006.gada 19.decembra noteikumu Nr.1037 „Bāriņtiesas darbības noteikumi” 20.punktu

	4 - 3
	
	
	


5. AIZBILDNĪBA

	5 - 1
	Aizbildnības lietas


	15 gadi pēc bērna pilngadības sasniegšanas
	

	5 - 2
	Aizbildnības lietu reģistrs
	Pastāvīgi
	Saskaņā ar Ministru kabineta 2006.gada 19.decembra noteikumu Nr.1037 „Bāriņtiesas darbības noteikumi” 21.punktu

	5 - 3
	Aizbildņu apliecību reģistrācijas žurnāls
	5 gadi
pēc pēdējā ieraksta
	

	5 - 4
	Lietas par bāreņu un bez vecāku gādības palikušo bērnu ievietošanu ilgstošas sociālās aprūpes un sociālās rehabilitācijas institūcijās
	5 gadi
pēc pilngadības sasniegšanas
	

	5 - 5
	Lietu par bāreņu un bez vecāku gādības palikušo bērnu ievietošanu ilgstošas sociālās aprūpes un sociālās rehabilitācijas institūcijās reģistrācijas žurnāls
	Pastāvīgi
	

	5 - 6
	Bāreņu un bez vecāku gādības palikušo bērnu apliecību reģistrācijas žurnāls
	5 gadi
pēc pēdējā ieraksta
	

	5 - 7
	
	
	


6. AUDŽUĢIMENES

	6 - 1
	Lietas par laulāto (personas) piemērotību audžuģimenes pienākumu veikšanai un lietas par audžuģimenes statusa piešķiršanu  
	Pastāvīgi
	

	6 - 2
	Lietas par bērnu ievietošanu audžuģimenēs 
	5 gadi
pēc līguma ar pašvaldību par bērna ievietošanu audžuģimenē izbeigšanās
	

	6 - 3
	Audžuģimeņu lietu reģistrs
	Pastāvīgi
	Saskaņā ar Ministru kabineta 2006.gada 19.decembra noteikumu Nr.1037 „Bāriņtiesas darbības noteikumi” 19.punktu

	6 - 4
	
	
	


7. AIZGĀDNĪBA

	7 - 1
	Lietas par aizgādņa iecelšanu pilngadīgajām rīcībnespējīgajām personām, aizgādņa atcelšanu vai atlaišanu no pienākumu pildīšanas 
	5 gadi
pēc aizgādnības izbeigšanās
	

	7 - 2
	Lietas par aizgādņa iecelšanu promesošo vai pazudušo personu mantai, vai mantojumam, lietas par aizgādņa atcelšanu vai atlaišanu no pienākumu pildīšanas 
	15 gadi
pēc aizgādnības izbeigšanās
	

	7 - 3
	Aizgādnības lietu reģistrs
	Pastāvīgi 
	Saskaņā ar Ministru kabineta 2006.gada 19.decembra noteikumu Nr.1037 „Bāriņtiesas darbības noteikumi” 22.punktu

	7 - 4
	
	
	


8. MANTOJUMA LIETU KĀRTOŠANA UN MANTOJUMA APSARDZĪBA

	8 - 1
	Akti par mantojamās mantas aizzīmogošanu
	Pastāvīgi
	

	8 - 2
	Akti un dokumenti (vērtējuma pieprasījumi u.c.) par mantojamās mantas aprakstīšanu un novērtēšanu (saraksti) 
	Pastāvīgi
	

	8 - 3
	
	
	


9. APLIECINĀJUMU IZDARĪŠANA UN CITU FUNKCIJU PILDĪŠANA

	9 - 1
	Izpildīto apliecinājumu reģistrs 
	Pastāvīgi
	

	9 - 2
	Testamentu grāmata
	Pastāvīgi
	

	9 - 3
	Akti par testamentu pieņemšanu glabāšanā
	Pastāvīgi
	

	9 - 4
	Apliecinātās pilnvaras
	75 gadi
	

	9 - 5
	Dokumenti par pilnvarojuma atsaukšanu
	5 gadi
pēc pilnvarojuma atsaukšanas
	

	9 - 6
	Pilnvarojuma atsaukšanas dokumentu reģistrācijas žurnāls
	75 gadi
	

	9 - 7
	Apliecinātie iesniegumi
	75 gadi
	

	9 - 8
	Apliecinātie līgumi un citu darījumu dokumenti
	Pastāvīgi
	

	9 - 9
	Iesniegumi un apliecības par paziņojuma nodošanu vai nosūtīšanu
	5 gadi
	

	9 - 10
	Alfabētiskais rādītājs par personām, kuru vārdā izdarīts apliecinājums
	Pastāvīgi
	

	9 - 11


	Bāriņtiesā glabāšanā saņemto vērtspapīru un dārglietu reģistrācijas žurnāls
	Pastāvīgi
	

	9 - 12
	Darījumu apliecinošās kvīšu grāmatas 
	5 gadi
	

	9 - 13
	Apkopojuma saraksts par izlietoto kvīšu daudzumu un darījuma summa
	5 gadi
	

	9 - 14
	
	
	


10. PERSONĀLVADĪBA

	10 - 1
	Darbinieku personas lietas
	75 gadi
	

	10 - 2
	Darbinieku personas kartiņas
	75 gadi
	

	10 - 3
	Darbinieku darba līgumi
	75 gadi
	

	10 - 4
	Darbinieku darba līgumu reģistrācijas žurnāls
	75 gadi
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	Bāriņtiesas priekšsēdētāja rīkojumi par personālu
	75 gadi
	

	10 - 6
	Bāriņtiesas priekšsēdētāja rīkojumu par personālu reģistrācijas žurnāls
	75 gadi
	

	10 - 7
	Ziņas par darbiniekiem
	5 gadi
	

	10 - 8
	
	
	


11. FINANSES UN GRĀMATVEDĪBA

	11 - 1
	Apstiprinātais gada budžets un grozījumi budžetā
	Pastāvīgi


	

	11 – 1.1
	Gada budžeta projekts
	5 gadi
	

	11 - 2
	Štatu saraksti
	Pastāvīgi
	

	11- 3
	Virsgrāmata
	Pastāvīgi
	

	11 - 4
	Pamatlīdzekļu uzskaites kartītes
	Pastāvīgi
	

	11 - 4.1
	Pamatlīdzekļu uzskaites žurnāli
	Pastāvīgi
	

	11 - 5
	Pārskati par pamatlīdzekļu kustību
	Pastāvīgi
	

	11 - 6
	Pamatlīdzekļu inventarizācijas saraksti
	Pastāvīgi
	

	11 – 7.1 
	Gada bilances, grāmatvedības pārskati un finansu pārskati ar pielikumiem.

Auditoru un zvērinātu revidentu atzinumi
	Pastāvīgi
	

	11 – 7.2
	Ceturkšņa bilances, grāmatvedības pārskati un finansu pārskati ar pielikumiem.
	5 gadi
	

	11 - 8
	Statistikas atskaites par nefinanšu investīcijām, pārskati par darbu, kompleksais pārskats par darbību
	Pastāvīgi
	

	11 - 9
	Darbinieku personīgo rēķinu (konts) kartītes
	75 gadi
	

	11 - 10
	Darbinieku sociālās apdrošināšanas kartītes
	75 gadi
	

	11 - 11
	Algas nodokļu grāmatiņas
	Līdz darba ņēmēja pieprasīju-mam, nepieprasītās vai neizņemtās nosūtīt Valsts ieņēmumu dienestam
	

	11 - 12
	Algas nodokļu grāmatiņu uzskaites grāmata
	75 gadi
	

	11 - 13
	Paziņojumi par algas nodokli
	5 gadi
	

	11 - 14
	Mazvērtīgo un ātri nolietojamo priekšmetu inventarizācijas saraksti
	10gadi
	

	11 - 15
	Apgrozījumu pārskati pa bilances kontiem
	5 gadi
	

	11 - 16
	Tekošo kontu un norēķinu grāmata
	5 gadi
	

	11 - 17
	Asignējumu un izdevumu uzskaites grāmata
	5 gadi
	

	11 - 18
	Kases grāmata
	10 gadi
	

	11 - 19
	Kases ieņēmumu un izdevumu dokumentu reģistrācijas žurnāls
	5 gadi
	

	11 - 20 
	Kases pārbaudes akti
	5 gadi
	

	11 - 21
	Darba algas izmaksas saraksti
	5 gadi
	

	11 - 22
	Darbnespējas lapas
	5 gadi
	

	11 - 23
	Pilnvaru pasakņi, anulētās pilnvaras
	5 gadi
	

	11 - 24
	Izsniegto pilnvaru uzskaites žurnāls
	5 gadi
	

	11 - 25
	Ziņojumi par valsts sociālās apdrošināšanas obligātajām iemaksām un darba ņēmēju ienākumiem un iedzīvotāju ienākuma nodokli pārskata mēnesī
	5 gadi
	

	11 - 26
	Norakstīšanas akti par izsniegtiem materiāliem un mazvērtīgo inventāru
	5 gadi
	Pēc norakstī-šanas no bilances

	11 - 27
	Attaisnojošie dokumenti (memoriālie orderi, banku, norēķinu centru izraksti, kases attaisnojošie dokumenti u.c.), kas kalpojuši par pamatojumu grāmatvedības ierakstiem
	5 gadi
	

	11 - 28
	Darba laika uzskaites tabeles
	5 gadi
	

	11 - 29
	Vieglās automašīnas ceļazīmes
	5 gadi
	

	11 - 30
	Publisko iepirkumu lietas
	10 gadi
	

	11 - 31
	Publisko iepirkumu lietu reģistrācijas žurnāls
	Pastāvīgi
	

	11 – 32
	Saimnieciskie līgumi
	10 gadi pēc līguma termiņa beigām
	

	11 - 33
	Saimniecisko līgumu reģistrācijas žurnāls
	10 gadi pēc pēdējā ieraksta
	

	11 - 34
	
	
	


12. ARHĪVS

	12 - 1
	Bāriņtiesas arhīva fonda lieta (akti par dokumentu atlasi iznīcināšanai, iztrūkumu, dokumentu esības un fiziskā stāvokļa pārbaudēm, lietu nodošanu valsts arhīvā, arhīva pase)
	Pastāvīgi
	

	12 - 2.1
	Pastāvīgi glabājamo lietu apraksti
	Pastāvīgi 
	

	  12 – 2.2
	Ilgtermiņa glabājamo lietu apraksti
	Pastāvīgi
	

	12 – 3
	Arhīva izdotās izziņas (kopijas vai noraksti)
	10 gadi
	

	12 – 4
	Bāriņtiesas ekspertu komisijas lietvedības un arhīva jautājumos sēžu protokoli, akti, u.c. dokumenti  
	10 gadi
	

	12 – 5
	No arhīva izsniegto lietu uzskaites žurnāls
	5 gadi 
pēc visu lietu atdošanas
	

	12 – 6
	Vēsturiskā izziņa, tās turpinājumi
	Pastāvīgi
	

	12 – 7
	Arhīva un EK nolikums
	Līdz nomaiņai
	

	12 - 8
	Sarakste ar valsts arhīviem arhīva darba un lietvedības jautājumos
	5 gadi
	

	12 - 9
	
	
	


Pielikums
Bāriņtiesas lietu saraksta paraugs

Uz juridiskās personas veidlapas

        





APSTIPRINU





Bāriņtiesas priekšsēdētājs

(paraksts) 

 (paraksta atšifrējums)

(datums)

LIETU SARAKSTS  

200__.gadam

	Lietu indeksi
	Darbības virzienu un lietu nosaukumi
	Lietas sējumu skaits
	Glabāšanas termiņš
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Lietu sarakstu sastādīja

(amats) 




(paraksts)

(paraksta atšifrējums)

AKCEPTĒTS




SASKAŅOTS

Ekspertu komisijā




(attiecīgā valsts arhīva vadītājs)

_________ datums




(paraksts) (paraksta atšifrējums)

sēdes protokola Nr.___



(datums)
Mekša 67356467
